BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: (b /2014/TT-BNV Ha Noi. ngoy 09 thing §  nam 2014

THONG TU
Hudéng din ché d§ bio cao dinh ky hang nim vé hoat dong
dao tao, bdi dudng can b, cong chire, vién chire cita truong
trong cac co quan nha nuée, t6 chive chinh tri, to chire
chinh tri - xa hdi, lwe lwgng vii trang nhan dan

Cén cit Nghi dinh s6 125/2011/ND-CP ngay 30/12/2011 cia Chinh phii
quy dinh vé truong cria co quan nha nude, t6 chike chinh tri, 16 chire chinh tri -
xd hoi, luc luwong vii trang nhan ddn;

Can cir Nghi dinh 56 58/2014/ND-CP ngdy 16/6/2014 ciia Chinh phii quy
dinh chuc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chive ciia Bé Noi vu;

B6 triwong Bé Noi vu ban hanh Théong tw Hudng déan ché do bdo cdo dinh
ky hang nim vé hoat dong dao tao, boi duting can bg, cong chike, vién chite ciia
truong trong cdc co quan nha nude, té chike chinh tri, 16 chike chinh tri - x4 hoi,
lue lwong vii trang nhdn dan.

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan vé ndi dung, hinh thirc, trach nhiém béo cio hang
nam vé hoat dong dao tao, boi dudng can bg, céng chuic, vién chire cia co s¢
dao tao, boi dudng can bd, céng chirc, vién chirc trong cdc co quan nha nudec, 10
chite chinh trj, Mit trdn T qudc va cac td chie chinh tri - xd hoi, luc lugng vii
trang nhén dén théo quy dinh cta phap luét.

Piéu 2. P6i twgng ap dung

Théng tu nay &p dung déi véi:

1. Hoc vién Chinh tri quéc gia H& Chi Minh, Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia;

2. Cac co so dao tao, bdi dudng cén b, cdng chirc, vién chirc thude bg, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh pht, Vién Kiém sat nhan dan t6i cao, Toa



&n nhén dan tbi cao, Kiém toan Nha nudc, co quan Trung uong cua Mat trdn Té
quoc Viét Nam va cdc to chirc chinh trj - x@ hdi (sau déy goi chung la co s¢ dao
tao, bot dudng b, nganh Trung uong);

3. Trudng Chinh tri truc thuge tinh ty, thanh Gy va dy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thude Trung wong (sau ddy goi chung la Trudng Chinh tri cip
tinh),

4. Trung tdm bdi dudng Chinh tri truc thude huyén ty, quén Gy, thanh Wy,
thi dy va ty ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thuéc tinh, thanh phé
truc thude Trung uong (sau dy goi chung la Trung tdm bdi dudng Chinh tri cép
huyén).

Piéu 3. Muc dich

1. Cap nhat, nim bét thong tin vé hoat dong dao tao, bdi dudng can bd,
cdng chuc, vién chic theo nhiém vu dugc quy dinh tai Nghi dinh )
125/2011/NB-CP ngay 30/12/2011 ctia Chinh phu quy dinh vé truong cia co
quan nha nudc, t6 chire chinh tri, t& chirc chinh tri - xa héi, luc luong vil trang
nhan déan.

% T("')ng hop, theo dbi, danh gia nang luc thuc hién nhi€ém vu cia céac co
s& dao tao, bdi dudng can bod, cong chire, vién chitc gdp phén nang cao chét
luong hoat dong ddo tao, bdi dudng; ting cudng hiéu luc, hiéu qua quéan ly nha
nudc.

Diéu 4. N§i dung bio cdo

1. N@i dung bdo cdo cua Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho6 Chi Minh; Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia; Co s dao tao, bdi dudng bd, nganh Trung uong;
Trudng Chinh tri cép tinh, bao gém:

a) Théng tin chung vé co s& ddo tao, bdi dudng;

b) Chirc néng, nhiém vuy;

¢) T chirc bd may;

d) Co s& vt chét;

d) S6 lugng, chét lugng cdng chire, vién chirc cia co s¢ dao tao, bdi dudng;

e) Két qué dao tao, boi dudng can bd, cong chue, vién chuc;

g) Cong tac bién soan chuong trinh, tai liéu;

h) Coéng tac nghién ctru khoa hoc;

i) Cac hoat déng khac (néu cé);

k) Kinh phi thyc hién nhiém vu déo tao, boi dudng can bg, céng chire, vién
chure;



1) Péanh gi4 chat lugng cac khoa dao tao, bdi dudng céan bg, cong chire, vién
churc;

m) K& hoach hoat dong cua ndm ti€ép theo va kién nghi, d¢ xuat vé hoat
dong dao tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chie.

Céc ndi dung chi tiét duoc quy dinh theo thir tu tai Phu luc I, Phu luc II,
Phu luc III.

2. Noi dung bao cdo ctia Trung tdm bdi dudng Chinh tri cdp huyén, bao
gom:
a) Théng tin chung vé Trung tam;
b) Co s& vat chat;
c) Sb luong, chét lugng vién chirc cua Trung tam;
d) Két qua dao tao, bdi dudng cén bd, cdng chire, vién chirc;

d) Cac hoat dong khac (néu co);

e) Kinh phi thuc hién nhiém vu dao tao, bdi dudng can bd, cong churc, vién
chtre;

g) Pénh gia chit luong cac khoa dao tao, bdi dudng can bd, cong chire,
vién chuc;

h) Ké hoach hoat déng cua nam tiép theo va kién nghi, dé xuit vé hoat
dong dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirec.

Céac nbi dung chi tiét duoc quy dinh tai Phu luc IV.

Chwong 11
CAC LOAI BAO CAO, TRACH NHIEM BAO CAO VA UNG
DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG CONG TAC BAO CAO

Diéu 5. Cac loai bao cdo, ky han va hinh thirc bdo cio

1. Cac loai bdo cao: _

Béo céo hoat déng dao tao, bdi dudng can bo, cong chire, vién chirc cia co
s& dao tao, boi dudng g(‘“)m: Béo cédo dinh ky hang ndm va bdo cao dot xuét.

a) Bao cao dinﬁ ky hang nam 1a bao cdo theo yéu cau cua cép c6 tham
quyén dugc quy dinh tai Thong tu nay. Béo cédo dinh ky hang nim gom béo cdo
béng van ban va bao céo vao co s¢ dit liéu do Bo Noi vu xdy dung, quan ly va
cai dit dén cac co s& dao tao, boi dudng;

b) Béo céo dot xudt 14 bdo cdo chuyén dé theo yéu cdu va huéng dén ciia co
quan cé thim quyén,

2. Ky han va hinh thirc bdo céo:

a) Ky han bao céo dinh ky 14 01 nam, tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31



thang 12 ctia ndm béo céo. Cac co s¢ dao tao, boi dudng giri bao cao vé B No1
vy va cac co quan, don vi lién quan cham nhat [ ngay 31 thang | hang nim;

b) Ky han béo cdo d6t xuat thuc hién theo yéu ciu ciia co quan c6 thAm quyén.
3. Hinh thirc béo cdo:

a) Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia; co s& ddo tao, bdi dudng bd, nganh Trung wong; Truong Chinh tri cép tinh
glri bdo cdo dinh ky hang nim vé B Noi vu bing vin ban va bdo cdo vao co sé
dir liéu ctia Bo Noi vy; bdo c4o bang van ban giri vé céc co quan c6 thAm quyén.
Trung tadm bdi dudng Chinh tri cip huyén giri bao cdo vao co s& dir liéu cia Bo
Noi vuy;

b) Bdo cdo d6t xuit duge thuc hién theo hinh thic méa co quan cé tham
quyén yéu ciu.

Piéu 6. Yéu chu ddi véi bio cdo

1. Céc ndi dung bao céo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 duoc quy dinh chi tiét
tai cac biéu miu ban hanh kém theo Théng tu nay. D6i voi Phan I cia Phu luc I,
Phu luc II, Phu luc I, Phu luc IV sau khi d& cé b4o cdo lan déu, céc co s& dao
tao, bdi dudng chi cip nhét nhimng théng tin c¢6 thay déi vao ban bdo cdo cla
nam tiép theo.

2. Bdo céo bang vin ban phai c6 chit ky, déng ddu xédc nhan cia thi trudng
co s& dao tao, boi dudng. Ngay giri bdo cao thuc té duge tinh theo diu buu dién
noi tiép nhan bdo céo g di.

3. Bao céo vao co sd dir liéu phai la théng tin ¢ cung ndi dung voi bao cédo
bang van ban da cé chir ky x4c nhén cua tha trudng co s& dao tao, bdi dudng.
Thi trudng co s& dao tao, boi dudng phai chju trach nhi¢m vé tinh chinh xéc ctia
ndi dung bao céo vao co s¢ dit lidu.

'A r A T . i 4
Dieu 7. Trach nhiém giri bao cido

1. Hoc vién Chinh tr] quoc gia H6 Chi Minh gui bao céo vé€ céc co quan co
tham quyén cta Pang Cong san Viét Nam va B Noi vu.

2. Céc co s& dao tao, boi dudng bd, nganh giri bao cdo vé B Noi vu va bg,
nganh c6 tham quyén quan ly.

3. Trudng Chinh tri cap tinh giri bao cdo vé€ B§ Noi vu, co quan quan ly
nha nudc c6 tham quyen quan ly va cac co quan c6 tham quyén cua Dang Cong
san Viét Nam.

4. Trung tam boi dudng Chinh tri cdp huyén guni bdo cdo vé B Noi vy, co
quan quan ly nha nudce ¢é tham quyén quan ly va céc co quan co tham quyén




ctia Dang Cong san Viét Nam.

5. Can cir hudéng dan bdo céo tai Thong tu ndy, cdc hoc vién, trudng,
trung tdm c6 nhiém vu dao tao, boi dudng si quan, ha si quan, quéan nhéan chuyén
nghiép, cong nhan qubc phong, céng nhén vién cong an nhan déan va boi dudng
can bd lanh dao, cén bd quan 1y nha nwdc vé nhiém vy, kién thic quéc phong,
an ninh ctia B6 Qudc phong, Bé Cong an xé&y dung biéu mau béo céo phu hgp
guri cép ¢6 thAm quyén theo quy dinh.

Piéu 8. Cép nhit, khai thac, sir dung co s& dir liéu thong tin bdo cdo

1. Cac co s¢ dao tao, bdi dudng sir dung mot tai khoan (account) di duoc
cap phat tir hé théng co s& dir liéu do Trung tdm Théng tin ciia Bé Noi vu cung
cz"ip va dang nhdp vao co s¢ dit liéu qua trinh duyét internet dé truc tiép cap nhat
ndi dung bao c4o vao hé théng co so dir lidu.

2. Co s¢ diy liéu vé bédo cdo hoat dong dao tao, boi dudng duge cac co sd
dao tao, bdi dudng cép nhét, b sung Kip thoi, day du, chinh x4c theo yéu cau
bdo cdo dinh ky hang ndm bao dam yéu cau bao mét, an toan dit liéu.

3. Viéc cép nhit, quan ly, khai thac, sir dung co s& dit liéu vé bao céo hoat
dong dao tao, bdi dudng duge B Noi vu quy dinh chi tiét tai Quy ché quan ly
va st dung théng tin ctia co s¢ dif liéu bao cdo hoat dong dao tao, bdi dudng can
b, céng chure, vién chirc cua co s dao tao, boi dudng.

biéu 9. To chire thye hién

1. B& Néi vu ¢6 trach nhiém:

a) Theo ddi, ddn doc, hudng dan cac co s& dao tao, boi dudng thuc hién
nghiém tac cheé do bao cao theo quy dinh;

b) Ti€p nhén bao cdo cua cac co sd dao tao, boi dudng, cung cap thong tin
bdo cdo phuc vu céc hoat ddng quan ly;

c) Cép va giao quyén truy cap cho co quan, don vi dang ky khai thac va st
dung co so dir liéu bao cdo hoat dong dao tao, boi dudng can bd, cong chue,
vién chirc; .

d) T6 chirc quan ly, khai thac, cap nhat, sir dung va lwu trit, bio quéan dit
liu bao dam co s& dir liéu duge hoat dong 6n dinh, théng sudt, an toan, bao
mat.

2. Céc co quan cé thim quyén quan ly co sé dao tao, boi dudng chiu trach
nhiém chi dao, dén dbc, kiém tra céc co s& dao tao, bdi dudng bao dam thuc
hién ding ché do bao cdo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Céac co s¢ dao tao, bdi dudng co trach nhiém:




a) Téng hop bdo céo thong tin vé hoat déng dao tao, bdi dudng cia don
vi minh chinh xac, kip thoi, dung ndi dung theo hé thong biéu mau ban hanh

kem theo Thong tu;

b) Giri bdo cdo va cédp nhat thong tin bao cdo vao co sd dir liéu ding thoi
han, bao dam co s& dif liéu lién tuc dugc cép nhat cac thong tin bdo cdo theo yéu

cau;

¢) Chiu trach nhiém trude B6 NOi vu va co quan quan ly cép trén truc
tiép vé chat lugng ndi dung va thdi gian bao cdo ctia don vi minh.

Chwong I11
TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 10. Trich nhiém va hiéu lyc thi hanh

1. Céc co s& dao tao, bdi dudng cén b, cdng chirc, vién chirc quy dinh tai
Dicu 2 ciia Théng tu nay ¢6 trach nhiém thi hanh céc quy dinh tai Thong tu nay.

2. Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 25 thang 9 ndm 2014.

3. Trong qué trinh thuc hién Thong tu nay, néu c6 vudng méc, dé nghi co
quan, don vi phan anh v& Bd N&i vu dé nghién ctru, giai quyét/. >~

Noi nhin;

- Ban Bi thu Trung uwong Dang;

- Thi tudémg, céc Pho Thu twong Chinh phi;

- Cac B§, co quan ngang B@, co quan thude
Chinh phi;

- Van phong Trung uvong va cac Ban cia Dang;

- Vin phong Chu tich nude;

- Vin phong Quéc hoi;

- Toa 4n nhén dan i cao;

- Vién Kiém séat nhan dan t6i cao;

- Kiém toén Nha nuadce;

- Co quan Trung uong cua cac doan thé;

- UBTU Mat trin Té quéc Viét Nam;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (Bo Tu phap);

- UBND ¢éc tinh, thanh phé true thude TUS

- 8§ Nbi vu cac tinh, Thanh phé truc thude TU;

- Cac Hoe vién, Truong, Trung tdm DTBD thude
B, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu;
- Truong Chinh tri tinh, thanh phé truc thude TU
- Trung tAm bdi dudng chinh tri huyén, quén, thi
xd, thanh phd thudc céc tinh, thanh phd truc thude
TU;

- Céng bao; Website Chinh phu;

- B§ Noi vu: B truong, cac Thiy trudng, céc don
vi thudc va true thude B,

- Luu: VT, BT (5b).
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